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1 INTRODUCAO

A elaboragédo deste manual de normalizagdo de Trabalho de Conclusdo de
Curso (TCC) surge a partir da necessidade de padronizar os trabalhos académicos do
Instituto de Educacédo Superior Presidente Kennedy (IFESP). Nesse sentido, € de suma
importancia que o IFESP adote as Normas Brasileiras (NRB) da ABNT para queseus
trabalhos cientificos e académicos sejam apresentados de acordo com 0s critérios e
principios estabelecidos por estas normas.

O IFESP oferece cursos de Graduacdo e PoOs-Graduacdo na area de
Educacado, nesse contexto se faz necessario que a instituicdo se aproprie de uma
linguagem metodologica que dé subsidios aos trabalhos de ensino, pesquisa e
extensdo. Para os cursos de Graduacgao, o IFESP exige dos estudantes concluintes a
elaboracdo do Memorial de Formacédo e para os cursos de Pds-Graduacado, o Artigo
Cientifico.

O Trabalho de Conclusdo de Curso é um Documento Académico que é
elaborado a partir de uma investigacdo cientifica, e segundo Kdche (2009) tem como
propésito comunicar os processos desenvolvidos e os resultados obtidos numa
determinada pesquisa, sendo esta direcionada a um publico especifico.

De acordo com a ABNT, os trabalhos académicos possuem diferentes
nomenclaturas: Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC), Trabalho de Graduacao
Interdisciplinar (TGI), Trabalho de Conclusdo de Curso de Especializacdo e ou/
aperfeicoamento e outros. Para a Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT),

os Trabalhos Académicos sao:

Documento que representa o resultado de estudo, devendoexpressar
conhecimento do assunto escolhido, que deve ser obrigatoriamente
emanado da disciplina, modulo, estudo independente, curso, programa
e outros ministrados. Deve ser feito sob a coordenacg&o de um orientador
(NBR 14724, 2011, p.4).

O TCC pode assumir diferentes formatos, como: Monografia, Artigo Cientifico,

Memorial de Formacéo, entre outros



2 MEMORIAL DE FORMACAO

Memorial de formagdo € um género textual predominantemente narrativo,
circunstanciado e analitico, que trata do processo de formag¢do num determinado
periodo — combina elementos de textos narrativos com elementosde textos expositivos
(os que apresentam conceitos e ideias, a que geralmente chamamos ‘textos
tedricos’)(PRADO; SOLIGO, 2005).

[...] Género textual rico e dindmico que se insere na “ordem do relatar”,
isto é, género que relata fatos da memoria, documentacdo de
experiéncias humanasvivenciadas. O memorial pode ser considerado,
ainda, como um género que oportuniza as pessoas expressarem a
construcdo de sua identidade, registrando emocdes, descobertas e
sucessos que marcam a sua trajetéria. (ARCOVERDE; ARCOVERDE,
2007,p. 2).

Aquele que escreve deve buscar a narrativa de seu processo formativo
enquanto individuo, discente e profissional. Somente ele, o autor, € quem pode
escrever o entrelagamento entre lembrangas se colocando na posicdo de quemas
organiza e lhes da um sentido, encontrando caminhos de autoconsciéncia no proprio
processo de escrita em curso (PRADO; SOLIGO; 2003, PRADO; CUNHA; 2007,
PRADO et al., 2007).

De acordo com a Resolucéo n° 4 de 20 de dezembro de 2007 no seu art. 2°, 0
TCC a ser exigido nos Cursos de Graduacdo do Instituto de Educacgé&o Superior
Presidente Kennedy (IFESP) é o Memorial de Formacéao, que tem por finalidadelevar o
aluno a descrever a sua historia de vida, com énfase nas trajetdrias estudantil e
profissional, refletindo sobre elas a luz dos conhecimentos tedricos adquiridos na
formagé&o académica, bem como apresentar as perspectivas de projetos para sua vida
profissional, sendo este trabalho desenvolvido sob a orientacdo de um professor
formador (IFESP, 2007).

2.1 FORMATO DE APRESENTACAO DO TCC DO GENERO MEMORIAL DE
FORMACAO

O formato de apresentacdo dos trabalhos de conclusdo de curso do tipo
Memorial de Formacdo obedecera ao padréo proposto pela Associacdo Brasileira



deNormas Técnicas (ABNT) e se refere ao modo de organizacdo fisica e visual, contendo

entre outros aspectos a apresentacao grafica.
2.1.1 Fonte

0 Fonte Arial, tamanho 12 para todo o texto, EXCETO para
citacbes longas (mais de trés linhas), paginagéo, legenda, fonte
das figuras, ilustracbes, gréficos, quadros, tabelas,cabecalho e
natureza do trabalho da folha de rosto que séo fonte 11.

U Fonte Arial tamanho 10 para nota de rodapé.

U Fonte Arial tamanho 12 para o enunciado da Folha de Aprovacéao.

2.1.2 Margens

U Margem esquerda e superior de 3 cm; direita e inferior 2 cm (em

todo o trabalho).

l Jcm

Jcm

2 G

2.1.3 Espacamento e alinhamento

U Espacgo “Entrelinhas” do texto: 1,5 cm;

0 O espaco simples é usado em: citagcbes com mais de trés linhas,



10

notas de rodapé, referéncias, legendas, fontes, ficha catalografica

e natureza do trabalho

da folha de rosto (segunda pagina do Memorial de Formacao);

0 O recuo da natureza do trabalho, que é submetido e a area de
concentracéo , situado na folha de rosto e na folha de aprovacéo,
devem ser alinhados do meioda folha (8cm) da margem esquerda;

U Alinhamento do texto: utilizar a opcao “Justificada”.
2.1.4 Paginacao

0 As folhas do trabalho devem ser contadas sequencialmente a
partir da folhade rosto e numeradas a partir da Introducao;

0 Os numeros devem ser escritos em algarismos arabicos e
alinhados a 2 cm damargem direita superior;

U Todas as paginas dos elementos pés-textuais devem ser

contadas enumeradas de forma continua.

2.1.5 Paragrafo

Cada paragrafo devera apresentar um recuo na primeira linha de 1,5 cm da
margem esquerda, ndo contendo espacamento entre um paragrafo e outro para o
contetdo regular do Memorial de Formacdao (exceto citaces diretas com mais de trés

linhas, que devem ter recuo de 4 cm da margem esquerda no paragrafo todo).

2.1.6 Titulos

Os titulos: errata, sumario, agradecimentos, listas, resumos, referéncias,
glossario, anexos e apéndices devem ser registrados no texto em CAIXA ALTA de
forma centralizada e em negrito e ndo possuem indicativo numeérico. Os titulos da se¢éo
priméria devem ser separados do texto que o precede e sucede por um espacos de 1,5

cm.
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2.1.7 Indicativos de secao

O indicativo numérico (algarismo arabico) de uma secao precede seu titulo,
alinhado a esquerda, separado por um espaco de caractere. Os titulos das secdes

primarias devem comecar nos anversos das folhas, na parte superior da
mancha, alinhado a esquerda e ser separado do texto que 0s sucede por um espaco
entre as linhas de 1,5.

Além disso, os titulos das subsecfes devem ser separados do texto que os
precede e que o0s sucede por um espaco entre as linhas de 1,5. Os titulos que ocupem
mais de uma linha devem ser alinhados a partir da segunda linha abaixo da primeira

letra da primeira palavra do titulo.

2.1.8 Numeracdao progressiva

Para facilitar a sua leitura e localizagdo de topicos dentro do trabalho
académico, faz-se necesséario o uso da numeragdo progressiva para as secdes e
subsecdes do texto. Os recursos de caixa alta, negrito e italico sdo utilizados para se

diferenciar as se¢des primarias das demais.

Quadro 1 — Divisdes das secodes

SECOES E SUBSECOES MODELO DAS SECOES E SUBSECOES
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2.1.9 Notas de rodapé

As notas devem ser digitadas ou datilografadas dentro das margens, ficando
separadas do texto por um espaco simples de entre as linhas e por filete de 5 cm, a
partir da margem esquerda. Devem ser alinhadas, a partir da segunda linha da mesma
nota, abaixo da primeira letra da primeira palavra, de forma a destacar o expoente, sem

espaco entre elas e com fonte arial tamanho 10. (ABNT, 14724:2011).

2.1.10 Siglas e abreviaturas

Utiliza-se o recurso de siglas e abreviaturas de palavras ou expressdes quando
ao longo do texto ocorrer um namero excessivo de repeti¢cdes, ou ainda, quando a sigla
ou abreviatura tiver um reconhecimento amplo e geral. Optando por utilizar uma sigla
ou abreviatura, deve-se na primeira referéncia redigir a palavra porextenso seguido
pela sigla ou abreviatura entre parénteses. Nas proximas referéncias pode-se citar
apenas a sigla ou abreviatura. Ndo se usa abreviaturas nos titulos e plural para as

abreviaturas.

2.1.11 llustracbes

Compreende como ilustracbes: desenho, esquema, fluxograma, fotografia,
grafico, mapa, organograma, planta, quadro, retrato, figura, imagem, entre outros. A
forma de nomear a ilustracao € inserir a sua designacao na parte superior, tendo inicio
com o numero de ordem de ocorréncia no texto, em algarismos arabicos, travessao e
do respectivo titulo. Na parte inferior da ilustracédo, indicar a fonte consultada (elemento
obrigatério, mesmo que seja producao do préprio autor). A ilustracdo deveser citada no

texto e inserida 0 mais proximo possivel do trecho a que se refere.

2.1.12 Formulas e equacdes

Para facilitar a leitura, devem ser destacadas no texto e, se necessario,
numeradas com algarismos arabicos entre parénteses, alinhados a direita. Na
sequéncia normal do texto, é permitido o uso de uma entrelinha maior que comporte

seus elementos (expoentes, indices, entre outros). (ABNT, 2011, p. 11)



3 ESTRUTURA DO TCC TIPO MEMORIAL DE FORMACAO
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3.1 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

3.1.1 Capa - elemento obrigatorio

Tem a finalidade de proteger e identificar o trabalho cientifico.

Figura 1 — Modelo de capa

3cm
GOVERNO DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE

SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO, DA CULTURA, DO ESPORTE E DO LAZER
INSTITUTO DE EDUCACAO SUPERIOR PRESIDENTE KENNEDY
CENTRO DE FORMACAO DE PROFISSIONAIS EM EDUCACAOCURSO EM GRADUACAO
EM PEDAGOGIA - LICENCIATURA
(espaco entrelinhas 1,5, centralizado, fonte arial 11, maiuscula, em negrito)

NOME DO AUTOR
(espaco entrelinhas 1,5, centralizado, fonte arial 12, maiuscula, em negrito)

3cm 2cm
TITULO: SUBTITULO

(se houver subtitulo deve ser precedido do titulo por dois pontos)
(espacgo entrelinhas 1,5, centralizado, fonte arial 12, maiusculas, em negrito)

(espaco entrelinhas 1,5, centralizado, fonte arial 12, maiuscula, em negrito)
NATAL/RN
2022
2cm

Fonte: Equipe da comissdo do manual, 2022.

14



15

3.1.2 Folha de rosto — elemento obrigatério

Parte que apresenta as informacdes essenciais para aidentificacdo do
trabalho.

Figura 2 — Modelo da folha de rosto

3cm

NOME DO AUTOR

(espaco 1,5 entrelinhas, fonte arial 12, maiuscula, negrito, centralizado)

TITULO: SUBTITULO

(espaco 1,5 entrelinhas, fonte arial 12, maiuscula, negrito, centralizado)
(O subtitulo é separado do titulo por dois pontos)

Trabalho de Conclusdo de Curso — Memorial de
Formacdo — apresentado ao Instituto de
Educacdo Superior Presidente Kennedy, como
requisito parcial para obtencdo do titulo de
licenciado (a) em Pedagogia.

8cm

A 4

(espaco simples entre as linhas, fonte arial 11, sem negrito)
Orientador(a): Prof. ou Prof.? titulacédo e
nome completo

3cm 2cm

(espaco 1,5 entrelinhas, fonte arial 12, maiuscula, negrito, centralizado)
NATAL/RN

2022
2cm

Fonte: Equipe da comissdo do manual, 2022.
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3.1.3 Ficha catalogréfica — elemento obrigatorio

U Elemento obrigatério para Memorial de Formacao, Monografia, Dissertacdo eTese;

U A ficha deve ser elaborada pela Biblioteca do IFESP com base no Cddigo de
Catalogacao Anglo-Americano (AACR2);

U Aficha catalografica deve ser impressas na parte inferiordo verso da segundapagina
do trabalho, denominada folha de rosto;

U O aluno deve solicitar através do e-mail (fichacatalografica@ifesp.edu.br)enviando
em anexo os elementos pré-textuais do trabalho (capa, folha derosto e resumo), a
quantidade de folhas e especificar no assunto FICHA CATALOGRAFICA;

U O prazo para confeccao da ficha catalogréfica € de 10 (DEZ) dias Uteis equando

finalizado o aluno receberd um e-mail com a ficha em anexo.

Figura 3 — Modelo de ficha catalografica

CATALOGACAO NA PUBLICAGCAO — BIBLIOTECA CRISAN
SIMINEASETOR DE PROCESSOS TECNICOS

Sobrenome, Nome do autor. (Ordem inversa — Sobrenome, Nome)
Titulo do trabalho: subtitulo (se houver) / Nome do autor em ordem
direta. Cidade, ano.

XX f. (numeracao total de folhas)

Orientador: (titulacdo e nome do orientador em ordem direta)
Natureza do trabalho (Descricdo do Curso) — Dados da Instituicao.

1. Assunto — Natureza do trabalho. 2. Assunto — Natureza do
trabalho. 3. Assunto — Natureza do trabalho. 4. Assunto — Natureza do
trabalho. 5. Assunto — Natureza do trabalho. I. Nome do orientador
(a)(colocar o nome em ordem inversa — Sobrenome, Nome). Il. Titulo.

RN/IFESP/BCS Classificacdo

Ana LuUcia Ferreira Davim CRB 15/0556
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3.1.4 Folha de aprovacéo - elemento obrigatorio

De acordo com a ABNT da NRB 14724:2011 a folhade aprovacao deve ser
inserida apos a folha de rosto e conter os elementos pertinentes ao trabalho e a banca

examinadora.

Figura 4 — Modelo da folha de aprovacgéo

3cm

NOME DO AUTOR
(espaco 1,5 entrelinhas, fonte arial 12, mailscula, em negrito, centralizado)

TITULO: SUBTITULO
(espaco 1,5 entrelinhas, fonte arial 12 , mailscula, em negrito, centralizado)

8cm Trabalho de Conclusao de Curso — Memorial de

Formagdo - apresentado ao Instituto de

Educacao Superior Presidente Kennedy, como
requisito parcial para obtencdo do titulo de
licenciado(a) em Pedagogia. (espaco 1,5 entre

linhas, justificado, fonte arial 12 ,sem

3cm negrito). 5
cm

Aprovadoem: [/

BANCA EXAMINADORA

Orientador(a): Prof.(a) Titulagdo. Nome completo
Instituto de Educacao Superior Presidente Kennedy — IFESP
(espaco simples, fonte arial 12, sem negrito, centralizado)

Prof.(a) Titulacdo. Nome completo
Instituto de Educacéo Superior Presidente Kennedy — IFESP
(espaco simples, fonte arial 12, sem negrito, centralizado)

Prof.(a) Titulagdo. Nome completo
Instituto de Educacao Superior Presidente Kennedy — IFESP
(espaco simples, fonte arial 12, sem negrito, centralizado)

2cm

Fonte: Equipe da comissdo do manual, 2022.



3.1.5 Folha de dedicatéria - elemento opcional

Folha na qual o autor presta homenagem ou dedica seu trabalho.

Figura 5 — Modelo de dedicatéria

3cm

6cm

v

3cm

(recuo da margem 6 cm, recuo do paragrafo 1,5, espacgo 1,5 entrelinhas,

fonte arial 12, sem negrito) 2cm

Elemento opcional colocado apés a folha de
aprovagdo. Texto em que o autor presta homenagem
e/ou dedica seu trabalho. Localiza-se na parte inferior
da pagina, com recuo a esquerda de 6 cm, fonte 12 e
espacamento 1,5 entre linhas. Nao é necessario

colocar titulo.

2cm

Fonte: Equipe da comissdo do manual, 2022

18
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3.1.6 Folha de agradecimento - elemento opcional

Nesta folha devem ser mencionadas as pessoas que foram relevantes para a
realizacéo do trabalho.

Figura 6 — Modelo de agradecimentos

3cm

AGRADECIMENTOS
(espaco entrelinhas 1,5, fonte arial 12, maiuscula, em negrito,
centralizada)

Elemento opcional colocado apés a dedicatéria. Texto
onde o autor faz agradecimentos aqueles que contribuiram
de maneira relevante a sua trajetoria.

O Agradecimento é feito de forma hierarquica,
escrevendo o nome completo de cada individuo ou

3em jnstituicso. 2cm

Deve-se escrever a palavra AGRADECIMENTOS em
fontel2, negrito, toda mailscula e dar um espaco de 1 (um)
de 1,5 entrelinhas para se comecgar a escrever o

agradecimento.

(texto justificado, espaco entrelinhas 1,5, fonte arial 12, paragrafo

com recuo de 1,5).

2cm

Fonte: Equipe da comissdo do manual, 2022.



3.1.7 Epigrafe — elemento opcional
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Deve ser inserida apos os agradecimentos. Refere-se a pensamentos retirados

de um livro, uma masica, um poema, normalmente relacionado ao tema do trabalho. O
autor da citacéo deve ser referenciado no final do trabalho.

Figura 7 — Modelo de epigrafe

3cm

3cm

(espacgo simples, recuada 4 cm, fonte
aspeada)

\ 4

m margem esquerda,
n & o aspeada.

2cm

2cm

arial 11, sem negrito, e sem

O autor apresenta uma citagdo, seguida de indicagdo de
autoria, relacionada com o assunto tratado no corpo do
4cm trabalho, deve ser elaborada conforme NBR 10520 (Normas
de Citacao), isto €, a epigrafe deve ter um recuo de 4 cm da

com a letra Arial, fonte 11,

Nome do autor

Fonte: Equipe da comissédo do manual, 2022.



3.1.8 Resumo em lingua materna - elemento obrigatorio
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O texto deve ter, no minimo, 150 palavras e, no maximo, 500; escrito em

paragrafo Unico, sem recuo, deve ter espacamento de 1,5 entre as linhas e justificado,

fonte aril, tamanho 12. As palavras-chave deve ter de 3 a 5 descritores.

Figura 8 — Modelo de resumo em lingua materna

3cm

3cm

RESUMO

O resumo tem o objetivo informar ao leitor de que trata
0 assunto do trabalho. Trata-se da composicdo de um
texto e ndo da enumeracao de topicos. O texto deve ser
conciso, com destaque nos aspectos de maior
relevancia, ressaltar o objetivo, 0 método, os resultados
e as conclusdes do trabalho. Utiliza -se no texto o verbo
na voz ativa e na terceira pessoa do singular. Quanto a
extensdo, deve possuir 0 “nimero minimo de 150 e
maximo de 500 palavras. Logo abaixo do resumo, estao
as palavras -chave, precedidas pela expresséo
Palavras -chave: (negrito), localizadas a margem
esquerda, separadas entre si por ponto e vigula,
finalizadas por ponto. (o texto deve ser escrito em

paragrafo Unico, sem recuo, deve ter espacamento de 1,5

entrelinhas e justificado, fonte arial 12)

Palavras-chave: memoria; trajetéria; PCN; conhecimento.

IMPORTANTE!

As palavras-chave devem figurar logo abaixo do resumo,
antecedidas da expressao Palavras-chave, seguida de dois-
pontos, separadas entre si por ponto e virgula e finalizadas por
ponto. Devem ser grafadas com as iniciais emletra minuscula,
com excec¢ao dos substantivos proprios e nomes cientificos.
(ABNT 6028, 2021, p. 2).

(espaco entre linhas 1,5, arial, fonte 12, mailscula, centralizado, em n

2cm

egrito)

Fonte: Equipe da comissédo do manual, 2022.



3.1.9 Resumo em lingua estrangeira - elemento obrigatério
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Deve ser escrito com a palavra ABSTRACT (Inglés), RESUMEN (Espanhol) ou
RESUME (Francés) separadas do texto por um (01) espacamento de 1,5 entrelinhas.

Figura 9 — Modelo de resumo em lingua estrangeira

3cm

ABSTRACT

preceded by the expression.

Keywords: abstract; goal; job; usbject; matter.

3cm

2cm

The abstract is intended to inform the reader that it addresses the
subject of the work. It is the composition of a text and not the
enumeration of topics. The text should be concise, with emphasis on the
most relevant aspects, highlighting the objective, method, results and
conclusions of the work. The verb is used in the text in the active voice
and in the third person singular. As for the extension, it must have the
"minimum number of 150 and maximum of 500 words", according to
ABNT NBR 6028 (2003, p.2). Just below the abstract, are the key words,

2cm

Fonte: Equipe da comissdo do manual, 2022.



3.1.10 Listas de ilustracdes - elementos opcionais
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Elemento opcional. Elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto,com cada

item designado por seu home especifico, travessao, titulo e respectivo nimero da folha ou

pagina.

Figura 10 — Modelo de ilustracbes

3cm

Figura 1 — Fotografia do Morro do Careca

3cm

LISTA DE ILUSTRACOES

(espaco entre linhas 1,5, fonte arial 12, centralizada, em negrito)

Grafico 1 — Crescimento da economia no Brasil no ano de 2019..................... 02
Gréafico 2 — Crescimento da economiano RN noanode 2019 ......................... 06
Quadro 1 — Desenvolvimento da populagdo no estado............cccceevvveeeinineens 20

(espaco entre linhas 1,5, arial, fonte 12, centralizada a esquerda, sem negrito)

2cm

2cm

Fonte: Equipe da comissdo do manual, 2022.
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3.1.11 Lista de tabelas - elemento opcional

A lista de tabelas deve ser elaborada seguindo a mesma ordem apresentada

no texto, com seus respectivos nomes acompanhados da paginagéo.

Figura 11 — Modelo de lista de tabela

3cm

LISTA DE TABELAS

(espaco entrelinhas 1,5, fonte arial 12, centralizada, em negrito)

Tabela 1 — Evasao dos alunos matriculados de 2001 10
Tabela 2 — Idades dos alunos pesquisados...........ceeeeveveeennns 14
Tabela 3 — Razdo da evasdo escolar...........cceeeevveeeeeeeeeeeeennnnne. 20
Tabela 4 — Razdes relacionadas & escola .............c.oeeuvvveeeennn. 21
Tabela 5 — Razdes relacionadas a familia.............cccoccvvvieeeenn. 23

(espaco entrelinhas 1,5, fonte arial 12, alinhada a esquerda, sem negrito)

2cm
3cm

2cm

Fonte: Equipe da comissédo do manual, 2022.
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3.1.12 Lista de abreviaturas e siglas - elemento opcional

E a relagdo das abreviaturas e siglas mencionadas no corpo do trabalho,
disponibilizadas em ordem alfabética e seguidas de seus respectivos significados

escritos por extenso, inseridos apos a lista de tabelas.

Figura 12 — Modelo de lista de siglas

3cm
LISTA DE SIGLAS

(espacgo entre linhas 1,5, fonte arial 12, centralizada, em negrito)

ENEM Exame Nacional do Ensino Médio

FNDE Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educagdo
IDEB indice de Desenvolvimento da Educac&o Béasica
MEC Ministério da Educacéao e Cultura

SISU Sistema de Selecéo Unificada

(espaco entrelinhas 1,5, fonte arial 12, centralizada a esquerda, sem negrito)
3cm 2cm
2cm

Fonte: Equipe da comiss&o do manual, 2022.



26

3.1.13 Lista de simbolos - elemento opcional

A lista de simbolos deve ser elaborada seguindo a mesma ordem apresentada
no texto, com a devida definicdo. A mesma € um elemento pré-textual e deve ser

inserida apos a lista de abreviatura e siglas.

Figura 13 — Modelo de lista de simbolos

3cm

LISTA DE SIMBOLOS

(espaco entre linhas 1,5, fonte arial 12, centralizada, em negrito)

@ Arroba

$ Cifréo

% PorcentagemAl Aluminio
Cl Cloroa Alfa

P Beta

(espaco entrelinhas 1,5, fonte arial 12, alinhada a esquerda, sem negrito)

3cm 2cm

2cm

Fonte: Equipe da comissdo do manual, 2022.
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3.1.14 Sumario - elemento obrigatorio (ABNT NBR 6027:2012)

O sumario apresenta as principais sec¢des do trabalho, que sdo acompanhadas
de linhas pontilhadas e dos seus respectivos numeros de péaginas.

A ordem e grafia das se¢fes que aparecem no texto devem constar da mesma
forma no sumario.

“Titulos com indicagao numeérica, que ocupem mais de uma linha, devem ser,a
partir da segunda linha, alinhados abaixo da primeira letra do titulo”. (ABNTNBR 6024,
2012 p.3).

A palavra SUMARIO deve estar em negrito com letras mailsculas,centralizada.
Os elementos pré-textuais ndo constam no sumario.

Os indicativos das secdes séo alinhados a esquerda, seguidos por pontinhose

0 numero da pagina onde esté localizada a secéo.



Figura 14 — Modelo de sumaério

3cm

SUMARIO
(espaco entrelinhas de 1,5, fonte arial 12, centralizado,maiusculas)

1 INTRODUGAO ...ttt 8
2 TRAJETORIA DE VIDA INFANTIIL ...ovoviiieieieesieieeseeieieeesinas 9
2.1 ALFABETIZAGAO E LETRAMENTO......ccooeiveiriieeeeee, 10
3 VIDA ACADEMICA ..ottt 14
4 VIDA PROFISSIONAL ...t 17
4.1 INGRESSO NO IFESP ...otviiiiiiiiiieetee e 17
4.1.1 Processo ensino aprendizagem .........cccoecveeeeviieeeeinnnennn. 20
4.1.2 EStagios supervisionadosS........ccccevvveieiiiieie e 26
5 CONSIDERAGOES FINAIS.......cocooviveveveteteeteeeeeeeee e 30
REFERENCIAS. ..ottt 32
APENDICES ...ttt 34
ANEXOS ...t 35

(espaco entrelinhas de 1,5, fonte arial 12, alinhada a esquerda)

3cm 2cm

2cm

Fonte: Equipe da comissdo do manual, 2022.

3.2 ELEMENTOS TEXTUAIS - MEMORIAL DE FORMACAO
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Os elementos textuais constituem a principal parte do TCC Memorial de

Formacgéo e dele fazem parte: introducdo (parte inicial do texto na qual consta a

delimitacdo do assunto, os objetivos do TCC e outros elementos com vistas a

apresentar ao leitor uma visao geral do trabalho ), desenvolvimento (parte maior do
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trabalho na qual discorre-se e discute-se sobre a formacéo estudantil, profissional e
académica) e consideracfes finais ( busca-se fazer uma sintese retomando pontos

importantes da trajetéria do autor e também aponta perspectivas ).

3.2.1 Introducao- elemento obrigatério

Objetivos do trabalho: determinam o que se pretende alcancar com o TCC;
devem ser apresentados na forma de lista, iniciando com verbo no infinitivo
(demonstrar, descrever, analisar...).

Justificativa: apresentacdo das razdes que motivaram a realizacdo do
trabalho.

Conceito de Memorial de Formagé&o: Descrever sucintamente

sobre Memorial de Formacéo, escrever a definicdo desse género com

base em autores.

Citar os autores que fundamentam o texto: apresentar
brevemente oreferencial tedérico que fundamenta o trabalho.

Localizar as secdes do texto: descricdo sucinta das secées que compdem o

Memorial de Formagé&o para que o leitor tenha uma visdo geral do trabalho.

3.2.2 Desenvolvimento- elemento obrigatorio

Discorrer, discutir e refletir, em secdes, sobre as etapas de formagéo ao longo
do tempo (estudantil, profissional e académica) a luz do referencial te6rico adotado.

3.2.3 Consideracdes finais — elemento obrigatorio
Elaborar uma sintese refletindo sobre as aprendizagens adquiridas ao longo da

formacao estudantil, profissional e académica bem como as expectativas a partir dessa

formacao.
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3.3 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS — TERMOS E DEFINICOES
3.3.1 Referéncias — elemento obrigatério
(conforme ABNT NBR 6023:2018)

As referéncias, ordenadas em uma Unica lista, devem ser padronizadas quanto
ao recurso tipografico e a adocgéo dos elementos complementares. O recurso tipogréafico
(negrito, italico ou sublinhado) utilizado para destacar o elemento titulo deve ser
uniforme em todas as referéncias. Isso ndo se aplica as obras sem indicacadode autoria,
ou de responsabilidade, cujo elemento de entrada seja o proprio titulo, j& destacado
pelo uso de letras mailsculas na primeira palavra, incluindo artigo (definidoou indefinido)
e palavra monossilabica iniciais (se houver).

A palavra “REFERENCIAS” deve ser centralizada, em caixa alta e negrito;As
referéncias sdo alinhadas somente a margem esquerda,

As linhas de uma mesma referéncia sado separadas por 1 (um) espagosimples;

As referéncias sao separadas na lista de referéncias por 1 (um) espacgo simples

e organizadas em ordem alfabética.



Figura 15 — Modelo de referéncias

3cm

REFERENCIAS
(espaco 1,5 entrelinhas, fonte arial 12, em negrito, centralizado)

BRASIL. Base Nacional Comum Curricular (BNCC). Educacéo é a
Base. Brasilia, MEC/CONSED/UNDIME, 2017. Disponivel em: 568
http://basenacionalcomum.mec.gov.br/images/BNCC_publicacao.pdf.
Acesso em: 02 jun. 2019.

(espaco simples entrelinhas)
FREIRE, Paulo. Pedagogia do oprimido. S&o Paulo: Paz e Terra,
1987.

(espaco simples entrelinhas)
HOUAISS, Antonio; VILLAR, Mauro de Sales; FRANCO, Francisco
Manoel de. Dicionério houiass da lingua portuguesa. Rio de Janeiro:
Objetiva, 2001.

(espaco simples entrelinhas)
LUCK, Heloisa. Lideran¢a em gestdo escolar. 4. ed. Petrépolis: Vozes,
2010.

(espaco simples entrelinhas)
SOARES, Magda. Metamemoéria-memorias: travessia de uma educadora. 2

3cm ed. Sdo Paulo: Cortez, 2001.

(espaco simples entrelinhas) 2cm
VYGOTSKY, Lev Semenovich. A formacao social da mente4. ed. S&o
Paulo: Martins Fontes, 1991.

(espaco simples entrelinhas)
ZABALLA, Antoni. A pratica educativa: como ensinar. Trad. Ernani Rosa.
Porto Alegre, Artmed, 1998.

IIMPORTANTE!

As referéncias séo alinhadas a esquerda.

Fonte: Equipe da comissdo do manual, 2022.
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http://basenacionalcomum.mec.gov.br/images/BNCC_publicacao.pdf
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3.3.2 Apéndice — elemento opcional
Elemento opcional. Deve ser precedido da palavra APENDICE, identificado por
letras mailsculas consecutivas, travessdo e pelo respectivo titulo. Utilizam-seletras

maiusculas dobradas, na identificacdo dos apéndices, quando esgotadasas letras do
alfabeto (ABNT 14724: 2011). Texto elaborado pelo autor.

Figura 16 — Modelo de apéndice

3cm
APENDICE A — QUESTIONARIO APLICADO AQS USUARIOS DA
BIBLIOTECA CRISAN SIMINEA

Prezados Académicos,

Somos alunas do curso de Biblioteconomia da Universidade Federal doRio
Grande do Norte, estamos realizando esta pesquisa sobre a utilizacdo da
biblioteca Crisan Siminéa e gostariamos de sua contribuic&o.

Obrigada pela colaboracao.

1 Sexo: () Masculino () Feminino

2) Qual a sua faixa etaria?

() Menor de 16 anos
() Entre 16 e 21 anos de idade
() Entre 22 e 31 anos de idade
3cm (( ) Entre 32 e 41 anos de idade 2cm

) Mais de 42 anos de idade
3) Qual o seu curso?

) Curso de Pedagogia — Licenciatura
) Curso de Licenciatura em Matematica
)Curso de Licenciatura Plena em Letras — Habilitagdo em
Lingua Portuguesa
() Curso de Complementacéo de Estudos para o Curso de
Pedagogia — Licenciatura
() Curso de Especializacdo em Educacdo Ambiental e Patrimonial
() Curso de Especializacdo em Gestao de Processos Educacionais(
) Especializacdo em EJA

2 cm

Fonte: Equipe da comissdo do manual, 2019.
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3.3.3 Anexo — elemento opcional
Elemento opcional. Deve ser precedido da palavra ANEXO, identificado por
letras mailsculas consecutivas, travessao e pelo respectivo titulo. Utilizam-se letras

maiusculas dobradas, na identificacdo dos anexos, quando esgotadas as letras do
alfabeto. (ABNT 14724:2011).

Figura 17 — Modelo de anexo

3cm

ANEXO A - FOTOGRAFIA DO FORTE DOS REIS

Fotografia 1 — Forte dos Reis

3cm 2em

Fonte: NATAL guia, 2019. Disponivel em:
http://natalguia.com.br/monumentos.html. Acesso em: 14

2cm

Fonte: Equipe da comissdo do manual, 2022.


http://natalguia.com.br/monumentos.html
https://www.google.com.br/search?.%20Acesso%20em%3A%2014%20out.%202019.%20
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4 REGRAS GERAIS PARA DEPOSITO DO MEMORIAL DE FORMACAO NA
BANCA

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

O trabalho cientifico organizado para defesa da banca devera seguir as regras
atualizadas da ABNT, por meio do manual de normalizacdo de Memorial de
Formacéao padronizado pelo IFESP;

O professor/orientador deve comunicar a coordenacéo do curso via e-mail as
informacdes necessérias para realizacdo da banca: nome do estudante, titulo do
Trabalho de Concluséo de Curso (TCC), participantes da banca, dia, més, ano,
horario e local,

A coordenagédo do curso deve informar, via e-mail, a secretaria do Registro
Académico, a biblioteca e a coordenacédo do nucleo de informética sobre a banca
gue sera realizada com as seguintes informacdes: nome completo do estudante,
curso, os participantes da banca, resumo, data e horario do evento;

O texto para defesa deve ser enviado aos participantes da banca, no prazo
minimo de 15 dias, via e-mail, pelo professor/orientador, presidente da banca. O
orientando podera também imprimir trés copias para os membros da banca;
Apoés a banca, o professor/orientador deve preencher a ata com os pareceres
emitidos pelos membros da banca e encaminhar ao coordenador do curso, num
prazo, maximo, 24 horas;

Apoés a apresentacdo da defesa do orientando na banca, o estudante tera até
guarenta e cinco dias para realizar as recomendacdes da banca junto ao seu
orientador. Feitas as devidas correcdes o estudante devera enviar ao orientador
via e-mail o Memorial de Formag&o em PDF, que fard o devido encaminhamento
institucional;

O professor orientador devera encaminhar a versédo final do Memorial de
Formacdo para o e-mail institucional de depdsito de TCC com copia para a
coordenacao do curso. A versao digital devera ser nomeada da seguinte forma:
Nome e ultimo sobrenome por extenso e iniciais dos outros sobrenomes se

houver (Ex.: Antonio S O Dantas).

4.1 CRITERIOS PARA FORMACAO DA BANCA



1) A banca devera ser composta pelo professor/orientador e mais dois

convidados, sendo obrigatoriamente, pelo menos um professor do IFESP;

2) Caso seja necessario, eventualmente a participacdo de um(a)
convidado(a) externo, este devera ter conhecimento cientifico sobre o

Memorial deFormacéo;

3) Obrigatoriamente o convidado(a) devera ser oriundo de uma instituicao

publica.

35
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50 QUE E CITACAO ?

Mencéo a uma informacao extraida de outra obra. (ABNT NBR 10520:2002).
Pode ser direta ou indireta e deve ser composta pelo sobrenome do autor, ano e

paginacao, conforme as especificidades apresentadas a seguir:

5.1 CITACAO DIRETA

Transcricdes literais, respeitando-se todas as caracteristicas em relacdo a
redacado, como erros de ortografia, concordancia e pontuacéo originais. Usam-se aspas
no inicio e no final das transcri¢cdes. Parte do trecho pode ser omitida, fazendo-se uso
de reticéncias entre colchetes. As citagdes diretas dividem-se em: Citacao direta curta

e Citacdes diretas longas.

5.1.1 Citagao direta curta

Transcricdo no corpo do texto entre aspas duplas.
EXEMPLO
Freire (2011, p. 06) diz que: “Ensinar exige humildade, tolerancia e luta em

defesa dosdireitos dos educadores.”

5.1.2 Citacdes diretas longas

S&o as citacbes com mais de trés linhas e devem ser destacadas do texto na
forma de apresentacao independente com recuo de 4cm da margem esquerda , com

letra tamanho 11, espaco simples e sem aspas.

EXEMPLO 1

[...] na formag&o permanente dos professores, o0 momento fundamental
é o da reflexdo critica sobre a pratica. E pensando criticamente a pratica
de hoje ou de ontem que se pode melhorar apréxima pratica. O proprio
discurso teorico, necessario a reflexdo critica, tem de ser de tal modo
concreto que quase se confunda com a pratica. (FREIRE, 2011, p. 40).
(Recuo 4 cm, espaco simplesarial 11, justificada)
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5.2 CITACAO INDIRETA

E a construgdo de um texto baseado na ideia de um autor consultado.
Consistenuma paréafrase ou resumo de uma obra ou de um trecho dela, devendo ser
fiel ao sentido do texto original As citacfes indiretas sdo sempre inseridas no texto, sem
aspas, sendo o numero da pagina, opcional. Apresenta-se da seguinte forma:

EXEMPLO 1

Para Freire (2013, p. 47) o professor ndo deve ser um mero transmissordo
conhecimento, este deve ser o mediador que cria possibilidades no ensino-
aprendizagem que auxilie o aluno a construir seus proprios conceitos sobre um
determinado contetdo em estudo.

EXEMPLO 2

Para Freire (2013) o professor ndo deve ser um mero transmissor do
conhecimento, este deve ser o mediador que cria possibilidades no ensino- aprendizagem que

auxilie o aluno a construir seus proprios conceitos sobre um determinado contetido em estudo.



6 O QUE E REFERENCIA?

De acordo com a ABNT NBR 6023, a referéncia € um conjunto padronizados
de elementos essenciais que permite a sua identificacao e localizacdo do documento
ou parte dele, existente em diferentes suportes e formatos.

6.1 REGRA GERAL DE APRESENTACAO (Conforme ABNT 6023:2018)

As referéncias sao constituidas de elementos essenciais, podendo ser
acrescidas dos elementos complementares.

Para documentos online, além dos elementos essenciais e complementares,
deve-se informar o endereco eletrénico, precedido da expressao (Disponivel em:), ea
data de acesso, precedida da expressédo (Acesso em:).

As referéncias devem ser elaboradas em espaco simples, alinhadas a margem

esquerda do texto e separadas entre si por um espaco simples.

6.2 MODELOS DE REFERENCIAS (NORMA ABNT NBR 6023:2018)

Os elementos essenciais para livro e/ou folheto séo: autor, titulo, subtitulo (se
houver),edicdo (se houver), local, editora e data de publicacéo.
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http://editora.pucrs.br/Ebooks/Pdf/978-85-397-0397-5.pdf



http://www.scielo.br/scielo.php?script=sci_serial&pid=0102-






http://www.brazilnet.com.br/contexts/brasilrevistas.htm
http://www.datavenia.pt/ficheiros/edicao09/datavenia



http://www.clicrbs.com.br/zerohora/jsp/default.jspx?uf=1&action=flip
http://www.bancadigital.com.br/diariodovale/reader2/Default.aspx?pID=1&eID=495&lP

©



http://www.propesq.ufpe.br/anais/anais.htm

N~




[ce)


http://www.planalto.gov.br/ccivil
http://www.cade.gov.br/Plenario/Sessao_386/Pareceres/ParecerSeae-
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http://www.reitoria.ufu.br/consultaAtaResolucao.php?tipoDocumento=resolucao&consel

Te]


http://www.escribacafe.com/podcast-lxx-brasil-parte-3-a-republica/

51



http://www.revistahsm.com.br/coluna/gary-hamel-e-gestao-na-era-
http://www.revistahsm.com.br/coluna/gary-hamel-e-gestao-na-era-

7 REGRAS BASICAS PARA REFERENCIAS

< <

<K <K <K K KK K KL<

<

<

Sem local [S.I.] (em italico)
Sem editora [s.n.]

Datas:

Data provavel [19907];

Data aproximada [ca. 1990];
Década provavel [199-7];
Década certa [199-];

Um ano ou outro [1990 ou 1991];
Para século certo [19--];

Para século provavel [19--?].

Para abreviatura de meses (usar as trés primeiras letra em
minuUscula componto, com excecao de maio);

Adota o recurso em negrito para os titulos das publicacdes;
Utilizar a expresséo latina et al. (em italico), apos a
indicacdo do primeiroautor, quando a obra possuir mais de
trés autores;

Separa 0s autores por ponto e virgula;

Formato da edicéo nas referéncias; 3. ed.;

Colocar somente o nome da editora quando aparece

na publicacao (Exemplo: Abril e ndo Editora Abril);

As referéncias sao alinhadas a margem esquerda do
texto, em espacpsimples e separadas entre si por um

espaco simples.
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